
ＯＡビジネス初級コース
（短期間・短時間）第１回
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募集期間 令和７年４月３０日（水）まで延長募集中です
＊ 応募状況によっては募集期間内でも締め切る場合があります

応募資格

離職者、在職者（休業者、勤務時間がシフト制の労働者など不安定な就労状
態にある者、感染症対策業務等で地方公共団体等に臨時的に雇用される者
等）で訓練期間や訓練時間に配慮を必要とする方の中で、ハローワークに求
職申込を行い、入校までに受講指示・受講推薦または支援指示を受けられる
状況の方

愛媛県立宇和島産業技術専門校
住所：宇和島市柿原甲1712
TEL：0895-22-3410

入校選考について

選考日時 令和７年５月７日(水) 9:30～

選考場所 ハローワーク宇和島

選考方法 適性検査・面接

（選考結果は合否決定後すぐに発送します）

受講希望及び詳細はハローワーク
訓練担当窓口にお問い合わせください

ハローワーク宇和島
TEL：0895-22-8609

ハローワーク八幡浜
TEL：0894-22-4033

ハローワーク大洲
TEL：0893-24-3191

＊ 訓練内容等については変更になる場合があります
＊ この訓練は修了後３か月以内の就職を目標としています
＊ 訓練生総合保険、テキスト代、駐車場代等は自己負担となります

愛媛県産業技術
専門校公式SNS愛媛県HP

訓練期間 令和７年５月２０日（火）～令和７年７月１８日（金）
＊ 原則、土・日・祝日以外の毎日

訓練場所
ジェネシス宇和島パソコンスクール
〈株式会社 コモダ〉
（宇和島市新町1-2-21 NTT宇和島ビル1F）

訓練時間 総訓練時間122時間
(1日主に18時～20時50分までの約3時間)

夜間 (2か月)

の訓練です

定 員 １０名
＊ 応募者が定員を大幅に下回った場合、訓練を中止する場合があります

受 講 料 無料
(ただし、テキスト代・訓練生総合保険料等は実費負担になります)

Access map



パソコンを学んでみたいけど・・・昼間は・・・

そんなあなたに夜間🌙の職業訓練があります!!

訓練内容

訓練コース名 ＯＡビジネス初級コース（短期間・短時間）【定員10名】

受講対象者 ローマ字入力ができ、訓練修了後３か月以内の就職をめざせる方

訓練期間
訓練時間

令和７年５月２０日（火）～７月１８日（金）の２か月
平日18:00～20:50の約３時間

訓練内容及び
訓練時間

カリキュラム内容 時間数 総時間

パソコンの基礎操作 1

122

タイピングの基本練習 7

ワード基礎 40

エクセル基礎 59

ビジネス技術（インターネット操作等） 6

就職支援等（修了時までにジョブカードを作成します） 9

自己負担額
テキスト代 3,000円
職業訓練総合保険料 2,500円
（その他、駐車場代等が必要になります）

家を空けられない働いている

＊ご注意ください＊

このコースは次の就職につな

げるための職業訓練です。

単にパソコンを習うためだけ
のコースではありません。

訓練を受講して
ステップアップ
しましょう♪


