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※各自治体のマニュアルがある場合、所定の様式
を活用いただきますようお願いします。



	避難所状況報告書（初動期）
	送信先：○○○災害対策(各地区)本部

	
	TEL 
	FAX 

	避難所
	避難所名 (ふりがな)
住所
TEL                        FAX

	項　目
	第一報(参集後すぐ)
	第二報(３時間後)
	第三報(６時間後・閉鎖)

	送信者名
	
	
	

	報告日時
	月　　日(　　)　　：
	月　　日(　　)　　：
	月　　日(　　)　　：

	避難種別
	勧告・指示・自主避難
	勧告・指示・自主避難
	勧告・指示・自主避難

	利用可能な
連絡手段
	FAX・電 話・伝 令・他(    )
	FAX・電 話・伝 令・他(    )
	FAX・電 話・伝 令・他(    )

	避難者
	人数
	　人
	　人
	　人

	
	世帯数
	世帯
	世帯
	世帯

	
	今後の
見込み
	増加・減少・変化なし
	増加・減少・変化なし
	増加・減少・変化なし

	建物の
安全確認
	未実施・安全・要注意・危険
	未実施・安全・要注意・危険
	未実施・安全・要注意・危険

	傷病者等
	なし・あり(　　　人)・不明
	なし・あり(　　　人)・不明
	なし・あり(　　　人)・不明

	人命救助
	不要・必要(  　  人)・不明
	不要・必要(    　人)・不明
	不要・必要(　    人)・不明

	周辺状況
	火災
	なし・延焼中(約   件)・大火の危険
	なし・延焼中(約   件)・大火の危険
	なし・延焼中(約   件)・大火の危険

	
	土砂崩れ
	なし・あり(約　　件)・未発見
	なし・あり(約　　件)・未発見
	なし・あり(約　　件)・未発見

	
	ﾗｲﾌ
ﾗｲﾝ
	断水・停電・ガス停止・電話不通
	断水・停電・ガス停止・電話不通
	断水・停電・ガス停止・電話不通

	
	道路
	通行可・渋滞・片側通行・通行不可
	通行可・渋滞・片側通行・通行不可
	通行可・渋滞・片側通行・通行不可

	
	建物
倒壊
	ほとんどなし・あり(約    件)・不明
	ほとんどなし・あり(約    件)・不明
	ほとんどなし・あり(約    件)・不明

	避難所以外の支援拠点
	なし・あり(場所　　　     　　 )
	なし・あり(場所　　　     　　 )
	なし・あり(場所　　　     　　 )

	参集者
	市町
職員
	
	
	

	
	施設
管理者
	
	
	

	緊急を
要する
事項など
(具体的に箇条書き)
	
	
	

	受信者名
(災害対策本部)
	
	
	


様式１

避難所開設・運営のための緊急連絡先様式２

○○○災害対策(各地区)本部の連絡先
	地区
	電話
	FAX

	○○
	○○○対策本部○○班
（○○○○部○○課）
	×××-×××-××××
	×××-×××-××××

	○○
	○○地区対策本部
（○○支所○○課）
	×××-×××-××××
	×××-×××-××××

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



その他の連絡先
	連絡先名
	電話

	○○消防署
	×××-×××-××××（緊急時は119）

	○○警察署
	×××-×××-××××（緊急時は110）

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	○○○○課（下水に関すること）
	×××-×××-××××

	○○○○課（水道に関すること）
	×××-×××-××××

	
	

	
	

	
	

	
	


よくかける電話番号を追記してください。

[image: ][image: ]避難所 (ひなんじょ)生活 (せいかつ)のルール様式３

· この避難所 (ひなんじょ)は地域 (ちいき)の支援 (しえん)拠点 (きょてん)です。
· 避難所 (ひなんじょ)を利用 (りよう)する人 (ひと)全員 (ぜんいん)が協力 (きょうりょく)して運営 (うんえい)します。
· 避難所 (ひなんじょ)の運営 (うんえい)に必要 (ひつよう)なことを話 (はな)し合 (あ)うため、避難所 (ひなんじょ)運営 (うんえい)委員会 (いいんかい)を組織 (そしき)します。
· 避難所 (ひなんじょ)運営 (うんえい)委員会 (いいんかい)に、総務 (そうむ)班 (はん)、食料 (しょくりょう)・物資 (ぶっし)班 (はん)、情報 (じょうほう)班 (はん)、生活 (せいかつ)環境 (かんきょう)班 (はん)の各活動 (かくかつどう)班 (はん)を設置 (せっち)します。
・ 避難所 (ひなんじょ)運営 (うんえい)会議 (かいぎ)を、原則 (げんそく)１日 (にち)１回 (かい)開催 (かいさい)します。
  午前　　　　時　　　分　・　午後　　　　時　　　分
· 受付 (うけつけ)では、各種 (かくしゅ)手続 (てつづ)きや相談 (そうだん)受付 (うけつけ)を行 (おこな)います。
午前　　　　時　　　分　・　午後　　　　時　　　分
· 避難所 (ひなんじょ)では、利用 (りよう)している部屋 (へや)を移動 (いどう)していただくことがあります。
· この避難所 (ひなんじょ)は、電気 (でんき)・水道 (すいどう)などのライフラインが復旧 (ふっきゅう)した後 (あと)、すみやかに閉鎖 (へいさ)します。
· 「立入禁止 (たちいりきんし)」、「使用 (しよう)禁止 (きんし)」、「利用上 (りようじょう)の注意 (ちゅうい)」等 (とう)の指示 (しじ)には必 (かなら)ず従 (したが)ってください。
· 出入口 (でいりぐち)や階段 (かいだん)、通路 (つうろ)などに、避難 (ひなん)の妨 (さまた)げとなる物 (もの)を置 (お)かないでください
· 避難所 (ひなんじょ)を利用 (りよう)する人 (ひと)の情報 (じょうほう)を世帯 (せたい)ごとに登録 (とうろく)します。
· 食料 (しょくりょう)・物資 (ぶっし)は避難所 (ひなんじょ)運営 (うんえい)委員会 (いいんかい)で配布 (はいふ)します。
· 点灯 (てんとう)は　　　：　　　、消灯 (しょうとう)　　　：　　　です。
· 携帯 (けいたい)電話 (でんわ)はマナーモードにしてください。
・ ゴミは分別 (ぶんべつ)して、指定 (してい)された場所 (ばしょ)へ出 (だ)してください。
・ 共有 (きょうゆう)空間 (くうかん)については、避難者 (ひなんしゃ)全員 (ぜんいん)が協力 (きょうりょく)して清掃 (せいそう)を
行 (おこな)います。
・ 飲酒 (いんしゅ)・喫煙 (きつえん)は、所定 (しょてい)の場所 (ばしょ)以外 (いがい)では禁止 (きんし)します。
· ペットは、他 (ほか)の避難所 (ひなんじょ)利用者 (りようしゃ)の理解 (りかい)と協力 (きょうりょく)のもと、飼 (か)い主 (ぬし)が責任 (せきにん)をもって飼育 (しいく)してください。
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避難所の備蓄物資一覧表様式４

	品名
	数
	保管場所
	メモ

	資機材
	毛布
	10枚
	備蓄ロッカー
	

	
	アルミマット
	10枚
	備蓄ロッカー
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	







	避難所 (ひなんじょ)利用者 (りようしゃ)登録票 (とうろくひょう)　表面
	避難所名
	
	受付番号

	
	
	
	

	記 (き)入日 (にゅうび)
	年　　　月　　　日(　　　)
	記入者 (きにゅうしゃ)氏名 (しめい)
	

	住 (じゅう)　所 (しょ)
	〒　　　　－　　　　　　


	自治会 (じちかい)・
町内会名 (ちょうないかいめい)
	

	
	
	自宅 (じたく)の
被害 (ひがい)状況 (じょうきょう)
	全壊 (ぜんかい) / 半壊 (はんかい) / 一部 (いちぶ)損壊 (そんかい)
全焼 (ぜんしょう) / 半焼 (はんしょう) / 床上 (ゆかうえ)浸水 (しんすい)
流出 (りゅうしゅつ)/その他(　　　　 )

	電 (でん)　話 (わ)
	（　　　　　）　　　　－
	
	

	携帯 (けいたい)電話 (でんわ)
	（　　　　　）　　　　－
	
	

	ＦＡＸ
	（　　　　　）　　　　－
	滞在 (たいざい)を
希望 (きぼう)する
場所 (ばしょ)
	□避難所 (ひなんじょ)
□テント(避難所敷地内に設営)
□車 (しゃ)両 (りょう)(避難所敷地内に駐車)
□避難所 (ひなんじょ)以外 (いがい)の場所 (ばしょ)
  (自宅 (じたく) / 他(　  　　))

	メール
	　　　　　＠
	
	

	その他
連絡先 (れんらくさき)
(親戚 (しんせき)など)
	〒　　　　－

（　　　　　）　　　　－
	
	

	避難所 (ひなんじょ)を利用 (りよう)する人 (ひと)
(避難所 (ひなんじょ)以外 (いがい)の場所 (ばしょ)に滞在 (たいざい)する人 (ひと)も記入 (きにゅう))
	けがや病気 (びょうき)・障がい (しょうがい)・アレルギーの有無 (うむ)、妊娠中 (にんしんちゅう)、使用 (しよう)できる言語 (げんご)など、特 (とく)に配慮 (はいりょ)が必要 (ひつよう)なことに○
	運営 (うんえい)に協力 (きょうりょく)
できること
(特技 (とくぎ)・免許 (めんきょ))
	避難状況※１
	必 (かなら)ず
確 (かく)認 (にん)！
安否 (あんぴ)確認 (かくにん)
への対応 (たいおう)
※２

	氏名 (しめい)
	生年 (せいねん)月日 (がっぴ)・年齢 (ねんれい)
	性別 (せいべつ)
	
	
	
	

	世帯主
	ふりがな
	明/大/昭/平/令/西暦
　 年   月 　日
(　　　　　歳)
	
	無・有（けが・病気・障がい
・アレルギー・食事・要介護
・妊娠中・その他（　　　　　））
	
	


	公 (こう)　開 (かい)
・
非公開 (ひこうかい)

	
	
	
	
	
	
	
	

	ご家族
	ふりがな
	明/大/昭/平/令/西暦
　 年   月 　日
(　　　　　歳)
	
	無・有（けが・病気・障がい
・アレルギー・食事・要介護
・妊娠中・その他（　　　　　））
	
	


	公　開
・
非公開

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ふりがな
	明/大/昭/平/令/西暦
　 年   月 　日
(　　　　　歳)
	
	無・有（けが・病気・障がい
・アレルギー・食事・要介護
・妊娠中・その他（　　　　　））
	
	


	公　開
・
非公開

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ふりがな
	明/大/昭/平/令/西暦
　 年   月 　日
(　　　　　歳)
	
	無・有（けが・病気・障がい
・アレルギー・食事・要介護
・妊娠中・その他（　　　　　））
	
	


	公　開
・
非公開

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ふりがな
	明/大/昭/平/令/西暦
　 年   月 　日
(　　　　　歳)
	
	無・有（けが・病気・障がい
・アレルギー・食事・要介護
・妊娠中・その他（　　　　　））
	
	


	公　開
・
非公開

	
	
	
	
	
	
	
	

	ペットの
状況 (じょうきょう)
	□飼 (か)っていない
□飼 (か)っている→右欄へ
	種類 (しゅるい)(頭数 (とうすう))
	□同伴 (どうはん)希望 (きぼう)
□置 (お)き去 (ざ)り　　□行方 (ゆくえ)不明 (ふめい)

	自家用車 (じかようしゃ)(避難所 (ひなんじょ)に駐車 (ちゅうしゃ)する場合 (ばあい))
	車種 (しゃしゅ)
	色 (いろ)
	ナンバー


· 世帯(家族)ごとに記入して、受付に提出してください。様式５

· ご記入いただいた情報は、食料や物資の配給や健康管理などの支援を行うため、避難所運営のために必要最低限の範囲で共有します。
※１：一緒に避難していれば○をつける。
※２：安否の問い合わせがあった場合に、住所（○○町○○丁目まで）と氏名、ふりがなを公開して
もよいか個人ごとに必ず確認してください。
避難所利用者登録票　裏面：運営側(受付担当)記入用
＜登録時＞
●運営側（受付担当）は、記入者とともに表面の記載を確認する。
・安否確認への対応（公開・非公開）個人ごとに○がついているか。
・けがや病気、障がい、アレルギーの有無、妊娠中、使用できる言語（または日本語が理解できるか）など、とくに配慮が必要なことはあるか。
　　→詳細を聞き取ったら↓「本人からの申告・聞き取り事項」に記入
　●受け入れ先
	受け入れ先
（滞在先）
	場所
	□避難所
□テント（避難所敷地内に設営）
□車　両（避難所敷地内に設営）
□避難所以外の場所（ 自宅 / その他（　　  　　　　））

	本人からの申告・聞き取り事項など

	



＜転出・退出後＞
「退所届」受付後に記入し、「退所届」と合わせてファイルに綴じること
	退所届
	受付日
	　　　　　年　　　　　月　　　　日（　　　）

	
	受付番号
	





	避難所 (ひなんじょ)利用者 (りようしゃ)登録票 (とうろくひょう)　表面
	避難所名
	
	受付番号

	
	
	
	

	記 (き)入日 (にゅうび)
	○○　年　○○　月　○○　日(　○○　)
	記入者 (きにゅうしゃ)氏名 (しめい)
	日本　太郎

	住 (じゅう)　所 (しょ)
	〒　○○○　－　○○○○
○○市○○１丁目２－３

	自治会 (じちかい)・
町内会名 (ちょうないかいめい)
	マスカット町内会

	
	
	自宅 (じたく)の
被害 (ひがい)状況 (じょうきょう)
	全壊 (ぜんかい) / 半壊 (はんかい) / 一部 (いちぶ)損壊 (そんかい)
全焼 (ぜんしょう) / 半焼 (はんしょう) / 床上 (ゆかうえ)浸水 (しんすい)
流出 (りゅうしゅつ)/その他(　　　　 )

	電 (でん)　話 (わ)
	（　○○○○　）　○○　－　○○○○
	
	

	携帯 (けいたい)電話 (でんわ)
	（　○○○　）○○○○　－　○○○○
	
	

	ＦＡＸ
	（　○○○○　）　○○　－　○○○○
	滞在 (たいざい)を
希望 (きぼう)する
場所 (ばしょ)
	☑避難所 (ひなんじょ)
□テント(避難所敷地内に設営)
□車 (しゃ)両 (りょう)(避難所敷地内に駐車)
□避難所 (ひなんじょ)以外 (いがい)の場所 (ばしょ)
 (自宅 (じたく) / 他(　  　　))

	メール
	　○○○○　＠　○○.○○.○○○
	
	

	その他
連絡先 (れんらくさき)
(親戚 (しんせき)など)
	〒　○○○　－　○○○○
○○県○○市○○町○○－○
　○○アパート○○室　　愛媛　花（長女）
（　○○○　）　○○○○　－　○○○○
	
	

	避難所 (ひなんじょ)を利用 (りよう)する人 (ひと)
(避難所 (ひなんじょ)以外 (いがい)の場所 (ばしょ)に滞在 (たいざい)する人 (ひと)も記入 (きにゅう))
	けがや病気 (びょうき)・障がい (しょうがい)・アレルギーの有無 (うむ)、妊娠中 (にんしんちゅう)、使用 (しよう)できる言語 (げんご)など、特 (とく)に配慮 (はいりょ)が必要 (ひつよう)なことに○
	運営 (うんえい)に協力 (きょうりょく)
できること
(特技 (とくぎ)・免許 (めんきょ))
	避難状況※１
	必 (かなら)ず
確 (かく)認 (にん)！
安否 (あんぴ)確認 (かくにん)
への対応 (たいおう)
※２

	氏名 (しめい)
	生年 (せいねん)月日 (がっぴ)・年齢 (ねんれい)
	性別 (せいべつ)
	
	
	
	

	世帯主
	ふりがな　にっぽん　たろう
	明/大/昭/平/令/西暦
　○年○月○日
(　６６　歳)
	男
	無・有（けが・病気・障がい
・アレルギー・食事・要介護
・妊娠中・その他（高血圧　））
	フォークリフトの運転(免許あり)
	


	公 (こう)　開 (かい)
・
非公開 (ひこうかい)

	
	日本　太郎
	
	
	
	
	
	

	ご家族
	ふりがな　にっぽん　あいこ
	明/大/昭/平/令/西暦
　○年○月○日
(　６０　歳)
	女
	無・有（けが・病気・障がい
・アレルギー・食事・要介護
・妊娠中・その他（　　　　））
	介護福祉士
英語も少し話せる
	


	公　開
・
非公開

	
	日本　愛子
	
	
	
	
	
	

	
	ふりがな　にっぽん　いちろう
	明/大/昭/平/令/西暦
　○年○月○日
(　９１　歳)
	男
	無・有（けが・病気・障がい
・アレルギー・食事・要介護
・妊娠中・その他（自力で歩けず））
	なし
	


	公　開
・
非公開

	
	日本　一郎
	
	
	
	
	
	

	
	ふりがな
	明/大/昭/平/令/西暦
　 年   月 　日
(　　　　　歳)
	
	無・有（けが・病気・障がい
・アレルギー・食事・要介護
・妊娠中・その他（　　　　））
	
	


	公　開
・
非公開

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ふりがな
	明/大/昭/平/令/西暦
　 年   月 　日
(　　　　　歳)
	
	無・有（けが・病気・障がい
・アレルギー・食事・要介護
・妊娠中・その他（　　　　））
	
	


	公　開
・
非公開

	
	
	
	
	
	
	
	

	ペットの
状況 (じょうきょう)
	□飼 (か)っていない
☑飼 (か)っている→右欄へ
	種類 (しゅるい)(頭数 (とうすう))
犬(１)、ネコ(１)
	☑同伴 (どうはん)希望 (きぼう)
□置 (お)き去 (ざ)り　　□行方 (ゆくえ)不明 (ふめい)

	自家用車 (じかようしゃ)(避難所 (ひなんじょ)に駐車 (ちゅうしゃ)する場合 (ばあい))
	車種 (しゃしゅ)　　○○○○
	色 (いろ)　　シルバー
	ナンバー　○○300　さ○○－○○


· 世帯(家族)ごとに記入して、受付に提出してください。記載例

· ご記入いただいた情報は、食料や物資の配給や健康管理などの支援を行うため、避難所運営のために必要最低限の範囲で共有します。
※１：一緒に避難していれば○をつける。
※２：安否の問い合わせがあった場合に、住所（○○町○○丁目まで）と氏名、ふりがなを公開してもよいか個人ごとに必ず確認してください。
	避難所利用者名簿
	避難所名
	

	登録票の受付番号
	入所日
	氏名
(世帯主に○)
	受け入れ先
（滞在先）
	安否確認への対応
	健康状態
	メモ(特に配慮が必要なこと)
	退所日
	退所届の番号

	１
	10/1
	愛媛　一郎
	避難所
	公開・非公開
	良
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	

	
	/
	
	
	公開・非公開
	
	
	/
	


※○○○災害対策(各地区)本部への報告などにご利用ください。（総務班が使用）様式６



	避難所運営日誌
	避難所名
	

	年　　　月　　　日（　　　）天気
	記入者
	

	避難所利用者数
	区分
	前日までの数(a)
	新規登録者数(b)
	退所者数(c)
	利用者数(a+b-c)

	
	避難所に
受け入れた者
	世帯
	世帯
	世帯
	世帯
	世帯

	
	
	人
	人
	人
	人
	人

	
	避難所以外の場所に滞在する被災者
	世帯
	世帯
	世帯
	世帯
	世帯

	
	
	人
	人
	人
	人
	人

	
	合計
	世帯
	世帯
	世帯
	世帯
	世帯

	
	
	人
	人
	人
	人
	人

	食料・物資の受入
	区分
	朝
	昼
	夜
	合計

	
	食料の配布数
	　　　　　　食
	　　　　　　食
	　　　　　食
	食

	
	食料の内容(弁当等)
	
	
	
	

	
	食料・物資の受入・配布の状況

	ボランティアの受入
	ボランティアの受け入れ人数　
	人

	
	ボランティアの活動内容

	避難所運営委員会の協議・伝達事項

	

	その他

	


※「避難所内に受け入れた者」には、車中・テント生活者を含む。
様式７

	避難所状況報告書 （第  　報）
	送信先：○○○災害対策(各地区)本部

	
	TEL
	FAX


	避難所
	避難所名 (ふりがな)　
住所　
TEL                      FAX
	報告日時
	　月　　　日（　　　）
：

	避難所利用者数
	区分
	現 在 数（A）
	前 日 数（B）
	差引（A－B）

	
	避難所内に受け入れた者※
	世帯数
	           世帯
	      世帯
	     　　世帯

	
	
	人数
	人
	人
	人

	
	避難所以外の場所に滞在する者
	世帯数
	       世帯
	     世帯
	          世帯

	
	
	人数
	人
	人
	人

	
	合計
	世帯数
	人
	人
	人

	
	
	人数
	       世帯
	      世帯
	          世帯

	食　料
	区　分
	朝
	昼
	夜

	
	食料の給与数
	食
	食
	食

	
	食料の主な内容
	
	
	

	運営状況
	避難所運営委員会
	設置
	済 ・ 未設置
	代表
	代表者　　人、副代表者　　人(うち女性　　人)

	
	活動班
	設置
	済 ・ 未設置
	
	

	
	在宅避難者等
	主な場所
	

	連絡事項
	連絡元
	主な対応状況
	要望など

	
	避難所運営委員会
	
	

	
	各活動班
	総務班
	
	

	
	
	食料・物資班
	
	

	
	
	情報班
	
	

	
	
	生活環境班
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	市町職員
	
	

	
	施設管理者
	
	

	ライフライン
	電　　気
	□通電　□停電　(      :     現在)
	電　　話
	□可能　□不能　(      :     現在)

	
	水　　道
	□通水　□断水　(      :     現在)
	Ｆ Ａ Ｘ
	□可能　□不能　(      :     現在)

	
	ガ　　ス
	□可能　□不能　(      :     現在)
	
	□　　  □　　　(      :     現在)

	特記事項
	


※「避難所内に受け入れた者」には、車中・テント生活者を含む。
様式８

	退所届 (たいしょとどけ)
	避難所名
	
	受付番号

	
	
	
	

	記 (き)入日 (にゅうび)
	　年　　月　　日(　　 )
	記入者名 (きにゅうしゃめい)
	

	退所 (たいしょ)日 (び)
	年　　　　月　　　　日（　　　　）

	退所 (たいしょ)する人 (ひと)

	氏名 (しめい)
	退所後 (たいしょご)の連絡先 (れんらくさき)
	！必 (かなら)ず確 (かく)認 (にん)※
安否 (あんぴ)確認 (かくにん)のへの対応 (たいおう)

	世帯主
	ふりがな
	〒　　　－

電話 (でんわ)（　　　　　）　　　－
	公 (こう)　開 (かい)
・
非公開 (ひこうかい)

	
	
	
	

	ご家族
	ふりがな
	〒　　　－

電話（　　　　　）　　　－
	公　開
・
非公開

	
	
	
	

	
	ふりがな
	〒　　　－

電話（　　　　　）　　　－
	公　開
・
非公開

	
	
	
	

	
	ふりがな
	〒　　　－

電話（　　　　　）　　　－
	公　開
・
非公開

	
	
	
	

	
	ふりがな
	〒　　　－

電話（　　　　　）　　　－
	公　開
・
非公開

	
	
	
	

	備　　考
	


※退所後 (たいしょご)に安否 (あんぴ)の問 (と)い合 (あ)わせや郵 (ゆう)便 (びん)物 (ぶつ)などがあった場合 (ばあい)に、退所後 (たいしょご)の連絡先 (れんらくさき)の住所 (じゅうしょ)（○○町 (ちょう)○○丁目 (ちょうめ)まで）と氏名 (しめい)、ふりがなを公開 (こうかい)してもよいか個人 (こじん)ごとに必 (かなら)ず確認 (かくにん)してください。様式９



	外泊届 (がいはくとどけ)
	避難所名
	
	受付番号

	
	
	
	

	記 (き)入日 (にゅうび)
	　年　　月　　日(　　 )
	記入者名 (きにゅうしゃめい)
	

	外泊 (がいはく)期間 (きかん)
	　　　年　　　月　　　日（　　）～　　　年　　　月　　　日（　　）

	外泊 (がいはく)する人 (ひと)

	氏名 (しめい)
	緊急 (きんきゅう)時 (じ)の連絡先 (れんらくさき)
	！必 (かなら)ず確 (かく)認 (にん)※
安否 (あんぴ)確認 (かくにん)のへの対応 (たいおう)

	代表者
	ふりがな
	〒　　　－

電話 (でんわ)（　　　　　）　　　－
	公 (こう)　開 (かい)
・
非公開 (ひこうかい)

	
	
	
	

	同行者
	ふりがな
	〒　　　－

電話（　　　　　）　　　－
	公　開
・
非公開

	
	
	
	

	
	ふりがな
	〒　　　－

電話（　　　　　）　　　－
	公　開
・
非公開

	
	
	
	

	
	ふりがな
	〒　　　－

電話（　　　　　）　　　－
	公　開
・
非公開

	
	
	
	

	
	ふりがな
	〒　　　－

電話（　　　　　）　　　－
	公　開
・
非公開

	
	
	
	

	備　　考
	


様式10





受付メモ様式１１

	受付日時
	年　　月　　日(　　)　：
	記入者
	

	相手方
	

	要　旨
(苦情・相談・要望などの内容を簡潔にまとめる)
	

	対　応
	

	備　考
	




食料・物資依頼伝票様式１２

※報告経路　食料・物資班→避難所担当職員・総務班→○○○災害対策(各地区)本部
	NO.
	
	避難所名
	

	依頼者
	氏名：

	依頼日時
	　　　　　　月　　　　日　　　　時　　　　分

	避難所連絡
	TEL：　　　　　　　　　　　　　　　　FAX：

	受信日時・担当
	月　　日　　時　　分
	　　　　　　　　（TEL：　　　　）　　　　　　　

	発注業者・担当
	
	　　　　　　　　（TEL：　　　　）



	
	避難所記入欄
	市町村災害対策本部等記入欄

	分類
	品目または品名
	サイズ等
	必要数
	出荷部数
	備考

	食料品
	水

	500ml
	20本
	20本
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	飲料
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	物資

	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	配送担当者：
	避難所受領サイン：


※各担当者は、必ず控えを残しておいてください。
食料・物資管理票様式１３

	品目または品名
	
	単位呼称
	

	保管場所
	



	日付
	受領数
	払出数
	残数
	備考
	確認者名
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